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DECRETO N°. 574/2012:

A Prefeita Municipal de Viana, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas pelo art. 61, inc. I, alinea “a”, da Lei Organica do
Municipio de Viana e, de acordo com a Lei Municipal n°. 2.422/2011, que dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Viana,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrucdo Normativa SPO n°. 02/2012, de responsabilidade
do Departamento de Planejamento e Orcamento Administrativo da Secretaria Municipal
de Planejamento e Desenvolvimento Econémico - SEMPLADE que dispde sobre a
normatizacdo dos procedimentos de realizacdo de audiéncias publicas no Municipio de
Viana-ES, parte integrante deste Decreto.

Art. 2°. Cabera a unidade responsavel a divulgacdo da Instrucdo Normativa ora
aprovada.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Viana — ES, 02 de outubro de 2012.

ANGELA MARIAS SIAS
Prefeita Municipal de Viana

Registrado e Publicado na Secretaria Municipal de Administracdo desta Prefeitura.

JACQUELINE DOS SANTOS CANAL PIMENTEL
Secretéaria Municipal de Administracéo
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INSTRUCAO NORMATIVA SPO N°. 02 / 2012.

Verséo: 01.

Aprovacao em: 02/10/2012.

Ato de aprovacao: Decreto Municipal N°. 574/2012.

Unidade Responsavel: Departamento de Planejamento e Orcamento Administrativo.
I — FINALIDADE:

1.1 - Normatizar os procedimentos de realizagdo de audiéncias publicas para
discussdo do PPA, da LOA e da LDO, e para avaliacdo do cumprimento das metas
fiscais.

1.2 - Recolher subsidios ou informacdes para o processo de tomada de decisfes.

1.3 - Proporcionar aos cidaddos a oportunidade de encaminhar seus pleitos, sugestdes

e opinides;

1.4 - ldentificar, de forma mais ampla, os aspectos relevantes a matéria objeto da

audiéncia publica;

1.5 - Dar publicidade a um assunto de interesse publico que estara sendo objeto de
analise pela SEMPLADE.

11 — ABRANGENCIA:
Abrange todas as Unidades Organizacionais do Poder Executivo Municipal.
111 — CONCEITOS:

1. Audiéncia publica:
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E um instrumento que leva a uma decisdo politica ou legal com legitimidade e
transparéncia, através da qual a autoridade competente abre espaco para que todas
as pessoas que possam sofrer os reflexos dessa decisdo tenham oportunidade de se
manifestar antes do desfecho do processo. E através dela que o responsavel pela
decisdo tem acesso, simultaneamente e em condi¢cBes de igualdade, as mais variadas
opinides sobre a matéria debatida, em contato direto com os interessados. Tornando-
se um instrumento de conscientizacdo comunitaria - funciona como veiculo para a

legitima participacdo dos particulares nos temas de interesse publico.

IV - BASE LEGAL:

1. Constituicao Federal/88.

2. Lei Federal 4320/64.

3. Art. 48 e Art. 9°, § 4° da LRF.

4. Lei Municipal 2.422/2011.

5. Decreto Municipal 0187/2012.

V — PROCEDIMENTOS:

1 - Cronograma para realizacao de Audiéncia Publica no Municipio de Viana -
ES.

1.1 - DA CONVOCACAO:
Cabera a SEMPLADE proceder todos os tramites necessarios para a realizacdo das

audiéncias publicas no municipio.

As audiéncias publicas serdo convocadas com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias através de aviso publicado nos 6rgdos de imprensa do Municipio, devendo conter
informacBes sobre seus objetivos, data, horario, local, prazos e condi¢cbes para

inscricdo, além da agenda basica da audiéncia.
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1.2 - DO CONVITE / IMPRENSA / DIVULGAGAO:

Fica da responsabilidade da SEMPLADE, enviar convites para todos os meios de
imprensa, promover a divulgacdo do evento em meios de comunicacdo (radios,
jornais, internet, TV, etc.).

Os convites devem ser encaminhados para o maior nUmero possivel de autoridades do
municipio e entidades de classe, filantropicas, culturais e religiosas, priorizando
especialmente aquelas que tenham maior interesse na tematica envolvida.

No encaminhamento dos convites ndo serdo tolerados quaisquer atos discriminatorios,

sejam de ordem politica, étnica, cultural ou religiosa.

1.3 - DOS PREPARATIVOS ESTRUTURAIS:

Checar previamente se o local escolhido estd de acordo, se existem cadeiras, mesa
para as autoridades e para a Coordenacdo, bem como microfones para a mesa e
microfones soltos para as pessoas que quiserem fazer uso da palavra.

OBS: E recomendavel que o som seja testado antes do inicio do evento.

1.4 — DA ABERTURA DA AUDIENCIA PUBLICA:

A abertura da audiéncia publica sera realizada pela Unidade responsavel, pelo
Cerimonial, ou a quem for delegado o poder, explicando os objetivos, conduzindo os

trabalhos e apresentando os componentes da mesa.

1.5 — DO ENCERRAMENTO DOS TRABALHOS:

A audiéncia publica sera finalizada em horario, a critério da Mesa Diretora, entretanto,
podera ocorrer a antecipacdo do encerramento ou a prorrogacado dos trabalhos.

Casos omissos: serédo resolvidos pela Mesa Diretora.

Devera o responsavel divulgar o resultado da audiéncia publica através dos 6rgaos de

imprensa do Municipio.
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1.6 — DO REGISTRO DA PRESENCA:

A Audiéncia Publica sera objeto de registro em ata com a respectiva lista de presenca

e das decisbes tomadas no evento.

VI - CONSIDERACOES FINAIS:

1. Do Atendimento:

1.1 - Todos os servidores da estrutura organizacional do municipio deverdo cumprir as
determinacdes e atender aos dispositivos constantes desta Instrucdo Normativa,
ressalvada a hipotese de elaboracdo e aprovacdao de nova Instrucdo Normativa

abrangendo a (s) unidade (s) administrativa (s) interessada (s).

1.2 - O chefe da unidade responsavel pela realizacdo da audiéncia publica devera
orientar as respectivas areas executoras e supervisionar a aplicacdo da Instrucédo

Normativa.

2. Do Conhecimento e Divulgacao:

Cabera ao Departamento de Planejamento e Orcamento Administrativo a divulgacédo
da presente Instrucdo Normativa a todos os servidores que por ela sejam disciplinados

ou meramente envolvidos.

3. Das alteracdes / Adequacdes:

Caso haja necessidade de eventuais alteracdes ou adequacdes na presente Instrucdo
Normativa, o responsavel pela unidade executora interessada, podera propor um novo
modelo a Controladoria Municipal, que juntamente com o0s setores envolvidos
elaborem uma nova versado, atendendo apenas as respectivas unidades envolvidas ou

interessadas, contemplando as novas necessidades.
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4. Do Controle:

A Audiéncia Publica serd objeto de registro em ata com as decisdes ali tomadas e
juntamente com a lista de presenca e todo material utilizado na realizacdo do evento.
Tera seu arquivamento obrigatério em pasta propria e sempre que possivel por meio

magnético, ficando disponivel na SEMPLADE durante sua execucao.

5. Das omissoes:

Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Instrucdo Normativa, podera ser dirimida

junto ao Departamento de Planejamento e Orcamento Administrativo, com auxilio da

Controladoria Municipal.

6. Da Vigéncia:

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Viana / ES, 02 de outubro de 2012.

EDINA DE ALMEIDA
Secretéaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico

JANE BERMOND
Diretora do Departamento de Planejamento e Orcamento Administrativo

PAULO AUGUSTO MARTINS PINHEIRO CHAGAS
Controlador Geral do Municipio

ANGELA MARIAS SIAS
Prefeita Municipal de Viana



